
基本情報

・撮影日時

・施設名

・担当者名

・当日連絡先

撮影対象者・内容

・撮影人数

・撮影メニュー □個人ポートレート □複数人数ポートレート

□レクリエーション風景

□集合写真 □施設外観・内観 □証明写真 □お祝い事

・掲載NG者の有無 □あり（何名） □なし

現場環境チェックリスト（リスク管理）

・撮影場所 □談話室 □各居室 □庭・玄関 □公共施設

・機材設置 □コンセントの使用の有無 □三脚設置スペース

□背景紙の設置スペース

・動線確認 □車椅子の通行を妨げない配置か

□コード類の養生の可否

個別配慮データ（重要） ＊撮影をスムーズにするため、以下の特性を持つ方の

 人数と把握

・聴覚に不安がある方 名

・視覚に不安がある方 名

・認知症の症状がある方 名

・笑顔を引き出しやすいワード 名

納品データ仕様

・希望納期 撮影後　日以内

・納品方法 □オンラインストレージ

□DVD/USB

□プリント

＊プリントに関してはサイズと枚数確認

・ファイル名 □あり（例：氏名・日付）

□特になし

事前ヒアリングシート＆確認シート


